
Medizinische Praxisassistentin / Medizinischer Praxisassistent (MPA) 80-100% 

Tagesklinik Bern AG 

Wegen infrastruktureller Operativen- und Kapazitätserweiterung (zusätzlicher Operationssaal) suchen wir 
für unser TEAM eine Medizinische Praxisassistentin / Medizinischer Praxisassistent (MPA). 

Stellenbezeichnung: Medizinische Praxisassistentin / Medizinischer Praxisassistent (MPA) 

Arbeitsort:  Bern 

Arbeitgeber:   Tagesklinik Bern 

Pensum:   80-100% 

Stellenbeschreibung 

• Patientenbetreuung: Empfang und Betreuung von Patienten, Terminvereinbarung, 
Patientenanamnese 

• Verwaltungsaufgaben: Führen der Krankengeschichten, Abrechnung, Bestellwesen 

• Assistenz bei Behandlungen: Vorbereitung von Behandlungsräumen, Assistenz bei ärztlichen 
Untersuchungen und Behandlungen, Durchführung von einfachen diagnostischen und 
therapeutischen Maßnahmen (z.B. Blutentnahme, Verbände, Injektionen) 

• Allgemeine Praxishygiene: Einhaltung der Hygienevorschriften, Reinigung der 
Behandlungsräume 

Anforderungen 

• Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Praxisassistentin / Medizinischer Praxisassistent 
(MPA). 

• Berufserfahrung von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Freundliches Auftreten, Kommunikationsfähigkeit und Teamfähigkeit 

• Selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 

• Gute EDV-Kenntnisse 

Wir bieten 

• Ein anspruchsvolles und innovatives Umfeld mit aufgestellten, motivierten Mitarbeitenden sowie 
ein eingespieltes Team 

• Kreativität, Wertschätzung und Freude bei der Arbeit  
• Attraktiver Arbeitsplatz  
• Mitarbeit in einem familiären Team 
• Attraktive Vergütung und Sozialleistungen 
• Jahresarbeitszeit-Modell 

Bewerbung 

• Bewerbung per E-Mail an Frau Yvonne Süess, suess@tagesklinik-bern.ch, T: +41 31 312 83 83 

• Bewerbungsunterlagen: Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse 

 

 


